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INSTRUCIONS PARA CUBRIR O DOCUMENTO DE FORMULACION DE
MICROPROXECTOS.

INSTRUCIONES PARA CUBRIR EL DOCUMENTO DE FORMULACION DE
MICROPROYECTOS.

INTRODUCION

Este documento contén as instruciéns
necesarias para cubrir o documento de
formulacion de microproxectos. O devandito
documento estruturouse de maneira que nel
quedan recollidas todas as necesidades de
informacion detectadas nos Ultimos anos de
experiencia de cooperacion da DXREeUE.

O DOCUMENTO DE FORMULACION representa
unha sistematizacién da fase de formulacion
dos proxectos. Debe cubrirse pola ENTIDADE
que presente o proxecto, tendo en conta que
non substitUe, necesariamente, os outros
documentos e anexos do proxecto que se
poidan achegar, pero si debe acompanalo
como instrumento metodoldxico imprescindible
para a sua andlise e eventual aprobacion.

Doutra banda, na medida do posible,
recoméndase aterse aos espazos marcados.
Ainda que son meramente indicativos, non
deberian realizarse documentos de
formulacion moito mdis extensos que o
desenado.

INTRODUCCION

Este documento contiene las instrucciones
necesarias para cubrir el documento de
formulacion de microproyectos. Dicho
documento se estructurd de manera que en él
quedan recogidas todas las necesidades de
informacion detectadas en los Ultimos afos de
experiencia de cooperacion de la DGREyUE.

El DOCUMENTO DE FORMULACION representa
una sistematizacion de la fase de formulacién de
los proyectos. Debe cubrirse por la ENTIDAD que
presente el proyecto, teniendo en cuenta que no
sustituye, necesariamente, los ofros documentos y
anexos del proyecto que se puedan aportar, pero
si  debe acompanarlo como instrumento
metodoldgico imprescindible para su andlisis y
eventual aprobacion.

Por otro lado, en la medida de lo posible, se
recomienda atenerse a los espacios marcados.
Aunque son meramente indicativos, no deberian
realizarse documentos de formulacién mucho
mas extensos que el diseiiado.

INSTRUCIONS PARA CUBRIR O DOCUMENTO
DE FORMULACION DE MICROPROXECTOS

INSTRUCIONES PARA CUBRIR EL DOCUMENTO
DE FORMULACION DE MICROPROYECTOS
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QUE PROXECTOS PODEN SER

COFINANCIADOS?
Poden ser cofinanciados todos os proxectos
gue cumpran os requisitos publicados na Orde
da Conselleria de Presidencia, Xustiza e
Deportes, pola que se aproban as bases
reguladoras da concesidon de subvencidns, en
réxime de concorrencia competitiva, para a
execucion de microproxectos de cooperacion
para o desenvolvemento no  exterior
promovidos por:
- as organizaciéns non gobernamentais
para o desenvolvemento que estean inscritas
na seccién A do rexistro galego de axentes de
cooperacién para o desenvolvemento
- os outros axentes sociais ou entidades
que tenan entre os seus fins a realizacién de
actividades de cooperacidn para o
desenvolvemento que estean inscritos na
seccién D do rexistro galego de axentes de
cooperacién para o desenvolvemento

Cada un dos microproxectos que se presenten
deben reunir as seguintes caracteristicas para
ser correctamente avaliados:
a) Debe ser formalmente avaliable, é dicir,
presentado conforme ao documento de
formulacion.
b) Debe ser formalmente correcto, é dicir:
- Estar proposto por unha entidade
fiable a nivel técnico e financeiro.
- Redlista en canto a obxectivos, prazos,
orzamento e relacién custo-eficacia.

ExclUense destas bases os proxectos que tenan
como obxecto a axuda humanitaria e os de
cardcter asistencial que non poidan asegurar a
sUa viabilidade cando cese o financiamento
externo.

¢ QUE PROYECTOS PUEDEN SER

COFINANCIADOS?
Pueden ser cofinanciados todos los proyectos que
cumplan los requisitos publicados en la Orden de
la Conselleria de Presidencia, Justicia y Deportes,
por la que se aprueban las bases reguladoras de
la concesidon de subvenciones, en régimen de
concurrencia competitiva, para la ejecucion y de
microproyectos de cooperacién para el
desarrollo en el exterior promovidos por:
- las organizaciones no gubernamentales para el
desarrollo que estén inscritas en la seccién A del
registro gallego de agentes de cooperacién para
el desarrollo
- los ofros agentes sociales o enfidades que
tengan entre sus fines la readlizacién de
actividades de cooperacion para el desarrollo
que estén inscritos en la seccidon D del registro
gallego de agentes de cooperacidén para el
desarrollo

Cada uno de los microproyectos que se
presenten  deben reunir las  siguientes
caracteristicas para ser correctamente
evaluados:
a) Debe ser formalmente evaluable, es decir,
presentado conforme al documento de
formulacion.
b) Debe ser formalmente correcto, es decir:
- Estar propuesto por una entidad fiable a
nivel técnico y financiero.
- Readlista en cuanto a objetivos, plazos,
presupuesto y relacién coste-eficacia.

Se excluyen de estas bases los proyectos que
tengan como objeto la ayuda humanitaria y los
de cardcter asistencial que no puedan asegurar
su viabilidad cuando cese la financiacién externa
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CALES SON AS CONDICIONS DE
COFINANCIAMENTO? (Art. 7).
A Xunta de Gadlicia poderd financiar ata un
95% do orzamento total do proxecto, ainda
gue a subvencion concedida non superard en
ningun caso os 30.000 euros.

A contia minima que a entidade solicitante
deberd achegar a través de fondos propios ou
doutros nunca poderd comprender
financiamento solicitado ou concedido pola
Direccidon Xeral de Relacidons Exteriores e coa
UE, a través de calquera dos medios previstos
no V Plan Director da Cooperacién Galega.

Aceptarase o financiamento solicitado ou
concedido por outros organismos financiadores
que sexan distintos da Direccidon Xeral de
Relaciéns Exteriores e coa UE, sempre que en
ningun caso a totalidade do proxecto quede
financiado con fondos da Xunta de Galicia.

As achegas do resto de financiadores non
poderdn ser na sUa totalidade valorizadas.

¢(CUALES SON LAS CONDICIONES DE
COFINANCIACION? (Art. 7).
La Xunta de Galicia podrd financiar hasta un 95%
del presupuesto total del proyecto, aunque la
subvenciéon concedida no superard en ningun
caso los 30.000 euros.

La cuantia minima que la entidad solicitante
deberd aportar a través de fondos propios o de
otros nunca podrd comprender financiacion
solicitada o concedida por la Direccidén General
de Relaciones Exteriores y con la UE, a través de
cualguiera de los medios previstos en el V Plan
Director de la Cooperacion Gallega.

Se aceptard la financiacion solicitada o
concedida por ofros organismos financiadores
gue sean distintos de la Direccién General de
Relaciones Exteriores y con la UE, siempre que en
ningun caso la totalidad del proyecto quede
financiado con fondos de la Xunta de Galicia.

Las aportaciones del resto de financiadores no
podrdn ser en su totalidad valorizadas.

QUEN PODE PRESENTAR UN PROXECTO?
QUEN PODE PARTICIPAR? (Art. 3).

No art. 3.1, apartados a), b), c), d) e e) da
convocatoria especificanse os requisitos que
deben reunir as entidades solicitantes.

As entidades que presenten solicitudes a esta
convocatoria de microproxectos no exterior
non poden presentarse & convocatoria de
proxectos no exterior.

(;QUIEN PUEDE PRESENTAR UN PROYECTO?
(',QUIEN PUEDE PARTICIPAR? (Art. 3).

En el art. 3.1, apartados la), b), c), d) y e) de la
convocatoria se especifican los requisitos que
deben reunir las entidades solicitantes.

Las entidades que presenten solicitudes a esta
convocatoria de microproyectos en el exterior no
pueden presentarse a la convocatoria de
proyectos en el exterior.

ONDE E CANDO PRESENTAR UN PROXECTO?

(Art. 4)
As solicitudes presentaranse:
As solicitudes deberdn presentarse

obrigatoriamente por medios electrénicos a
fravés do formulario normalizado (anexo |l)
disponible na sede electrénica da Xunta de
Galicia, https://sede . xunta.gal

Datas

As solicitudes poderdn presentarse no prazo
dun mes contado dende o dia seguinte ao de
publicacién desta orde no Diario Oficial de
Galicia.

(DONDE y CUANDO PRESENTAR UN
PROYECTO? (Art. 4)

Las solicitudes se presentaran:

Las solicitudes deberdn presentarse
obligatoriomente por medios electrénicos a
través del formulario normalizado (anexo )
disponible en la sede electrénica de la Xunta de
Galicia, https://sede xunta.gal

Fechas
Las solicitudes podrdn presentarse en el plazo de
un mes contado desde el dia siguiente al de
publicacion de esta orden en el Diario Oficial de
Galicia.
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COMO SE SELECCIONAN OS PROXECTOS?
(Art. 9-10-11-13-14)

A instrucion do procedemento corresponderd
& Subdireccién Xeral de Cooperacidon Exterior.
Unha vezrecibidas e examinadas as solicitudes,
se estas non redunen os requisitos sinalados ou
carecen de documentacion, requiriranse ds
entidades interesadas para que, nun prazo de
dez dias, corrixan a falta ou acompafien os
documentos preceptivos, con indicacién de
que, se asi non o fixesen, desistirdn da sua
peticion, logo dunha resolucién que deberd ser
ditada nos termos previstos nos artigos 21, 22 e
23 da Lei 39/2015, de 1 de outubro, do
procedemento administrativo comuUn das
administracidns publicas.

Datas

O prazo de resolucidén e notificacién serd de
catro meses como mdximo, contados dende o
dia seguinte ao de finalizacidén do prazo de
presentacion de solicitudes. De non notificarse
unha resolucidn expresa neste prazo, as
solicitudes teranse por desestimadas.

z,C(')MO SE SELECCIONAN LOS PROYECTOS?
(Art. 9-10- 11-13-14)

La instruccidén del procedimiento corresponderd a
la Subdireccién General de Cooperacidn Exterior.
Una vez recibidas y examinadas las solicitudes, si
estas no reUnen los requisitos sefalados o carecen
de documentacion, se requerirdn a las entidades
interesadas para que, en un plazo de diez dias,
corrijon la falta o acompanen los documentos
preceptivos, con indicaciéon de que, si asi no lo
hicieran, desistirdn de su peticién, luego de una
resolucién que deberd ser dictada en los términos
previstos en los articulos 21, 22 y 23 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento
administrativo comun de las administraciones
publicas.

Fechas

El plazo de resolucién y notificacion serd de
cuatro meses como mdximo, contados desde el
dia siguiente al de finalizacién del plazo de
presentacion de solicitudes. De no notificarse una
resoluciéon expresa en este plazo, las solicitudes se
tendrdn por desestimadas.
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DOCUMENTACION OBRIGATORIA (Art. 5).

As persoas interesadas deberdn achegar coa
solicitude (anexo ), a seguinte
documentacion, que se presentard no modelo

oficial do documento de formulacién de
presentacion do proxecto.

Carpeta I informacién relativa & entidade
solicitante.

Carpeta ll: informacion  relativa  4&(s)

contraporte(s) ou socio(s) local(is) (no caso de
ser varias deberase achegar de cada unha
deles).

Carpeta 1l  informaciéon  relativa
microproxecto de desenvolvemento.

ao

A documentacién das carpetas 1 e 2 e os
documentos de formulacidn do proxecto,
carpeta 3, presentaranse obrigatoriamente en
soporte electronico e a ftravés da sede
electrénica da Xunta de Galicia. Os formularios
estdn disponibles na web de Cooperacion
Galega: cooperaciéon.xunta.gal

Debe lembrar que:

A falta de documentacién e/ou informacioén
nalgunha das carpetas 1, 2 e 3 impedirdn a
avaliacibn do microproxecto se non se
emendase dentro do prazo establecido no
artigo 10 da presente orde. Quedardn
excluidos de emenda os documentos
normalizados de formulacion técnica e
econdmica da carpeta 3.

DOCUMENTACION OBLIGATORIA (Art. 5).

Las personas interesadas deberdn aportar con la
solicitud (anexo Il), la siguiente documentacion,
qgue se presentard en el modelo oficial del
documento de formulacién de presentacién del
proyecto.

Carpeta I: informaciéon relativa a la entidad
solicitante.
Carpeta Il informacion relativa  a  la(s)

contraponerte(s) o socio(s) local(es) (en el caso
de ser varias se deberd aportar de cada una de
ellos).

Carpeta lll: informacién relativa al microproyecto
de desarrollo.

La documentacidon de las carpetas 1y 2 vy los
documentos de formulacidon del proyecto,
carpeta 3, se presentardn obligatoriamente en
soporte electrénico y a través de la sede
electrénica de la Xunta de Gallicia. Los formularios
estdn disponibles en la web de Cooperacién
Gallega: cooperacién.xunta.gall

Debe recordar que:

La falta de documentacién y/o informacién en
alguna de las carpetas 1, 2 y 3 impedirdn la
evaluacién del microproyecto si no se
enmendara dentro del plazo establecido en el
arficulo 10 de la presente orden. Quedardn
excluidos de enmienda los documentos
normalizados de  formulacién  técnico vy
econdmico de la carpeta 3.

CONSELLOS PRACTICOS PARA CUBRIR O
DOCUMENTO DE FORMULACION DO
PROXECTO.

Vostede deberd cubrir os datos directamente
sobre os documentos de formulacién. Se fosen
necesarias unha ou mdis pdxinas para
completar a informacién, estas deben
aparecer automaticamente no proceso de
escrifura. No caso de que isto non suceda
poderd copiar a ficha do formulario tantas
veces como necesite.

CONSEJOS PRACTICOS PARA CUBRIR EL

DOCUMENTO DE FORMULACION DEL
PROYECTO.

Usted deberd cubrir los datos directamente sobre
los documentos de formulaciéon. Si fueran

necesarias una o mds pdginas para completar la
informacion, estas deben aparecer
automdticamente en el proceso de escritura. En
caso de gue esto no suceda podrd copiar la ficha
del formulario tantas veces como necesite.
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SECCION A -PRESENTACION DO PROXECTO

Nesta seccion, definiranse os datos concretos
do proxecto, da entidade solicitante e da
contraparte ou socio local que participe no
proxecto.

A .4. Experiencia e capacidade de xestion da
ENTIDADE solicitante e contribucién ao fomento
do sector galego de cooperacién (max. 1
paxina)

= Neste apartado deberase achegar
informacién sobre a capacidade da
organizacion solicitante para levar a cabo o
proxecto de forma eficiente, asi como a
experiencia no pais, a zona, comunidade de
execucion do proxecto, no sectfor de
actuacion, e/ou na relacidén coa contraparte
ou socio local.

= Farase constar ©os antecedentes de
colaboracion coa Direccidn Xeral de Relacions
Exteriores e coa Unidn Europea (en diante,
DXREeUE), o grao de experiencia previa en
intervenciéns de desenvolvemento similares ao
proxecto e o nUmero de anos concretos que
leva colaborando coa direccidn xeral (en
calguera dmbito). Farase constar igualmente a
colaboracién con outras  administracions
puUblicas e/ou axencias de cooperacién e coa
confraparte ou socio local.

= Neste apartado igualmente achegarase
informacion sobre a dimensidn organizativa da
ENTIDADE, como:

- N.° de traballadores/as con contrato
laboral na ENTIDADE que se dediquen &
cooperacidn ao desenvolvemento.

- N.° de traballadores/as que se
compromete para a execucidon do
proxecto: persoal local e/ou
expatriados/as.

- N.°de anos de presenza no pais, rexion
ou sector obxecto do proxecto.

- N.° de socios/as en Galicia.

- Capacidade de xestidén, recursos
técnicos e econdmicos para  ©
desenvolvemento do proxecto.

= Neste apartado débese achegarinformacion
sobre como o proxecto formulado vai contribuir
ao fomento da cooperacion en Galicia. Seria
conveniente indicar se a ENTIDADE solicitante
pertence a asociaciéns de ONGD, a
coordinadoras, aredes de organizacions ou de
calguera outro fipo. En caso afirmativo, indicar
nome completo, situacién e a implicacion nas
devanditas redes. Tamén indicar a
participacion en campafas autondmicas,
nacionais, internacionais e no ferritorio de
intervencién.

SECCION A - PRESENTACION DEL PROYECTO.

En esta seccion, se definirdn los datos concretos
del proyecto, de la entidad solicitante y de la
confraparte o socio local que parficipe en el
proyecto.

A .4. Experiencia y capacidad de gestion de la
ENTIDAD solicitante y contribucién al fomento del
sector gallego de cooperacién (mdx. 1 pdgina)

*En este apartado se deberd aportar informacién
sobre la capacidad de la organizacion solicitante
para llevar a cabo el proyecto de forma eficiente,
asi como la experiencia en el pais, la zona,
comunidad de ejecucién del proyecto, en el
sector de actuacién, y/o en la relacién con la
confraparte o socio local.

*Se hard constar los antecedentes de
colaboracién con la Direccidn General de
Relaciones Exteriores y con la Unién Europea (en
adelante, DGREyUE), el grado de experiencia
previa en intervenciones de desarrollo similares al
proyecto y el nUmero de anos concretos que lleva
colaborando con la direccidn general (en
cualquier dmbito). Se hard constar igualmente la
colaboracion con otras administraciones publicas
y/o agencias de cooperacidén y con la
contfraparte o socio local.

e En este apartado igualmente se aportard
informacion sobre la dimensién organizativa de la
ENTIDAD, como:

- N.° de ftrabagjadores/as con contrato
laboral en la ENTIDAD que se dediquen a
la cooperacién al desarrollo.

- N.° de ftrabagjadores/as que @ se
compromete para la ejecucion del
proyecto: personal local y/o
expatriados/as.

- N.°de anos de presencia en el pais, regidon
o sector objeto del proyecto.

- N.°de socios/as en Galicia.

- Capacidad de gestién, recursos técnicos
y econdmicos para el desarrollo del
proyecto.

En este apartado se debe aportar informacidn
sobre coémo el proyecto formulado va a contribuir
al fomento de la cooperacion en Galicia. Seria
conveniente indicar si la ENTIDAD solicitante
pertenece a asociaciones de ONGD, a
coordinadoras, a redes de organizaciones o de
cualquier ofro tipo. En caso afirmativo, indicar
nombre completo, situacion y la implicacién en
las dichas redes. También indicar la participacion
en campanas  autondmicas,  nacionales,
internacionales y en el territorio de intervencion.




Guia microproxectos 2026//Guia microproyectos 2026

= Terase que redlizar ademais unha
consideracion global sobre o plan estratéxico
ou planificaciéon da entidade en Galicia, que
inclia como minimo os préximos dous anos, e
sobre como o proxecto contrible & posta en
practica desta planificacién estratéxica
(valorarase a existencia de perspectiva de
xénero neste documento e/ou dunha politica
de xénero na entidade, asi como do resto das
prioridades transversais do Plan Director da
Cooperacién Galega para os proximos anos).

No caso de que esta informacidon estea
recolida no documento "Plan/estratexia de
cooperaciéon da organizacién... "que se
presenta na Carpeta 1: Informacién relativa &
ENTIDADE solicitante, serd necesario que se
faga referencia a iso.

Mencionarase no  cadro inserido, as
subvencidons anteriores da Xunta de Gadlicia e
outros financiadores.

A.5. Estratexia, experiencia e capacidade de
xestiéon da contraparte ou socio local. (Max. 1
pdAxina)

A/s contraparte/s local/is considéranse unha
peza bdsica para o impulso do
desenvolvemento no pais receptor. Quérese
valorar que as institucions coas que traballan as
ENTIDADES galegas tenan experiencia e
capacidade contrastada.

= Eimportante destacar neste punto, o nimero
de anos, confrastable, de intervencions
conxuntas coa cooperacién galega, asi como
con outras axencias de cooperacion.
= Do mesmo xeito, indicar o grao de
experiencia previa en intervenciéns de
desenvolvemento  similares ao  proxecto
presentado e o tempo de actividades en
execucion de proxectos de desenvolvemento.
Indicar a experiencia da entidade na zona e
comunidade de execucidén do proxecto, asi
como especificar a experiencia alcanzada no
sector de actuacién do proxecto.
= Neste apartado achegarase igualmente
informacion sobre a dimensién organizativa da
confraparte, como:
-  Capacidade de xestion, de recursos
humanos, técnicos e econdmicos para
o desenvolvemento do proxecto.
- Relacién da enfidade local cos/as
beneficiarios/as directos do proxecto.
- Experiencia de fraballo conxunto en
cooperacién para o desenvolvemento
coa ENTIDADE solicitante.

e Se tendrd que redlizar ademds una
consideracion global sobre el plan estratégico o
planificacion de la entidad en Galicia, que
incluya como minimo los préximos dos anos, vy
sobre cémo el proyecto contribuye ala puesta en
prdctica de esta planificacion estratégica (se
valorard la existencia de perspectiva de género
en este documento y/o de una politica de género
en la entidad, asi como del resto de las
prioridades fransversales del Plan Director de la
Cooperacién Gallega para los préoximos anos).

En caso de que estainformacidn esté recogida en
el documento "Plan/estrategia de cooperacion
de la organizacién... "que se presenta en la
Carpeta 1: Informaciéon relativa a la ENTIDAD
solicitante, serd necesario que se haga referencia
a eso.

Se mencionard en el cuadro insertado, las
subvenciones anteriores de la Xunta de Galicia y
otros financiadores.

A.5. Estrategia, experiencia y capacidad de
gestion de la contraparte o socio local. (Mdx. 1

pdgina)

La/s contraparte/s local/es se consideran una
pieza bdsica para el impulso del desarrollo en el
pais receptor. Se quiere valorar que las
instituciones con las que tfrabajan las ENTIDADES
gallegas tengan experiencia y capacidad
confrastada.

= Esimportante destacar en este punto, el nUmero
de anos, contrastable, de infervenciones
conjuntas con la cooperacion gallega, asi como
con otras agencias de cooperacién.

= Del mismo modo, indicar el grado de
experiencia previa en intervenciones de
desarrollo similares al proyecto presentado y el
tiempo de actividades en ejecucion de proyectos
de desarrollo. Indicar la experiencia de la entidad
en la zona y comunidad de ejecucion del
proyecto, asi como especificar la experiencia
alcanzada en el sector de actuacion del
proyecto.

= En este apartado se acercard igualmente
informacion sobre la dimensién organizativa de la
confraparte, como:

- Capacidad de gestidn, de recursos humanos,
técnicos y econdmicos para el desarrollo del
proyecto.

- Relacion de la entidad local con los/as
beneficiarios/as directos del proyecto.

- Experiencia de trabajo conjunto en cooperacion
para el desarrollo con la ENTIDAD solicitante.

= En caso de que esta informacidén esté recogida
en el documento "Memoria de actividades vy
frabagjos..." que se presenta en la Carpeta 2:
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= No caso de que esta informacién estea
recolida no documento "Memoria de
actividades e traballos..." que se presenta na
Carpeta 2: Informacion relativa 4
CONTRAPARTE, serd necesario que se faga
referencia a iso.

= No caso de que a confraparte local sexa
unha administracién ou entidade publica
deberd presentar:

-Carta de compromiso de participacion.

- Copia do documento no que se recolla o
nomeamento da persoa que ostentfe
actualmente a representacion legal. Esta
documentacién serd coincidente coas
sinaturas do resto dos documentos
relacionados no presente apartado.
-Memorias, informes, plans, estratexia e/ou
relacion de proxectos ou actividades de
cooperacidon para o desenvolvemento e
outros traballos relacionados co
microproxecto presentado, en caso de
disponer das mesmas.
A.6.Participacion no proxecto doutras
institucions. (Max. V2 pdxina)

Indicar se a contraparte participa no proxecto
ou nalgunha fase deste, xunto a outras
organizacions ou instituciéns locais. Neste caso,
indicar de que organizaciéns trdtase, nome,
situacion e en que medida participan no
proxecto.

Informacion relativa a la CONTRAPARTE,
necesario que se haga referencia a eso.

= En caso de que la confraparte local sea una
administraciébn o entidad publica deberd
presentar:

- Carta de compromiso de participacion.

- Copia del documento en el que se recoja el
nombramiento de la persona que ostente
actualmente la representaciéon legal. Esta
documentacién serd coincidente con las firmas
del resto de los documentos relacionados en el
presente apartado.

- Memorias, informes, planes, estrategia y/o
relacién de proyectos o actividades de
cooperaciéon para el desarrollo y otfros trabajos
relacionados con el microproyecto presentado,
en caso de disponer de las mismas.

serd

A.6.Participacion en el proyecto de otras
instituciones. (Mdax. V2 p&gina)

Indicar si la contraparte participa en el proyecto
o en alguna fase de este, junto a ofras
organizaciones o instituciones locales. En este
caso, indicar de qué organizaciones se frata,
nombre, situacidény en qué medida participan en
el proyecto.

SECCION B - DESCRICION DO PROXECTO.
B.1. Resumo do proxecto (mdx. 1 pdxina)
Farase unha breve descricién do proxecto de
maneira concisa e que serd coherente coa
informacion e os datos presentados ao longo
do documento de formulacién do proxecto.

B.2. Contexto, antecedentes e xustificacion do
proxecto: (Mdax. 1 pdxina)

e Farase unha consideracién global sobre o
marco no que se inscribe o proxecto e
incluiranse os antecedentes do proxecto
relevantes que expliquen a pertinencia da
presenza da Cooperacion Galega.

* Trazos da drea fisica e econdmico social onde
se vai a executar o proxecto que sexan
relevantes para comprender a natureza dos
problemas que o proxecto tenta resolver:

marco xeogrdfico, caracteristicas econdmicas,
politicas, sociais e culturais, datos
demogrdficos, desagregados por xénero,

idade etc. Deben considerarse as condicidns
xerais que se dan no pais (no caso de que sexa
necesario) € na zona de fraballo que afectan

SECCION B - DESCRIPCION DEL PROYECTO.
B.1. Resumen del proyecto (mdx. 1 pdgina)

Se hard una breve descripcién del proyecto de
manera concisa y que serd coherente con la
informacion y los datos presentados a lo largo del
documento de formulacién del proyecto.

B.2. Contexto, antecedentes y justificacion del
proyecto: (Mdx. 1 pdgina)

e Se hard una consideraciéon global sobre el
marco en el que se inscribe el proyecto y se
incluirdn  los antecedentes del proyecto
relevantes que expliquen la pertinencia de la
presencia de la Cooperacién Gallega.

* Trazos del drea fisica y econdmico social donde
se va a egjecutar el proyecto que sean relevantes
para comprender la naturaleza de los problemas

que el proyecto intenta resolver: marco
geogrdfico, caracteristicas econdmicas, politicas,
sociales y culturales, datos demogrdficos,

desglosados por género, edad etc. Deben
considerarse las condiciones generales que se
dan en el pais (en caso de que sea necesario) y




Guia microproxectos 2026//Guia microproyectos 2026

directa ou indirectamente & poboacion
beneficiaria.
e Debe achegarse informaciéon sobre

intervenciéns actuais ou dun pasado recente
na zona, experiencias da propia comunidade
no lugar de actuacion, asi como as desenadas
para paliar os problemas identificados.
Especificarase claramente se se recibiu
financiamento da Xunta de Galicia ou doutros
axentes en convocatorias anteriores.

B.3. Complementariedade e sinerxias coa
politica de cooperacién galega e espanola e
coas politicas publicas locais: (Mdx. 1 pdxina)
Neste apartado haberd que facer fincapé na
complementariedade do proxecto con:

*Plan director da Cooperacién Galega para o
desenvolvemento.

*Politica Espanola de cooperacidn, sobre todo
no referido ao alinamento cos Marcos de
Asociacion Pais.

* A complementariedade cos distintos axentes
ou intervenciéns da Cooperacién Galega e
espanola.

*Obxectivos de desenvolvemento do pais,
zona e comunidades beneficiarias, cos plans
nacionais ou rexionais de accién, achegando

mesmo documentos oficiais nos que se
establezan  as  politicas e  estratexias
correspondente (como a estratexia deste

proxecto compleméntaos ou mellora)
*Qutros programas institucionais
desenvolvemento no pais de actuacion.

de

B.4. Identificacién e xustificacidon dos
problemas e necesidades que se pretenden
abordar e sector de actuacién do proxecto:
(Mdax. 1 pdxina)

(Ademais da informacion desenvolvida neste
punto, recoméndase incluir a Arbore de
problemas).

= Indicar o problema que se quere abordar
(descricién da situacién actual). Problemas-
causas-consecuencias.

= Describir ata que punto espérase que o
proxecto cambie ou incida na situacién
problemdtica que pretende solucionar.

* Incluir no anexo a Arbore de problemas:
confeccionarase unha drbore cos principais
problemas detectados na realidade sobre a
que se pensa incidir e que afectan os colectivos
beneficiarios, as suas relaciéns e o
procedemento seguido para a sua deteccién.
= Resumir a fase de identificacién, indicar data,
persoal que a desenvolveu, metodoloxia e, se
existe un documento do proceso incluir en

en la zona de frabagjo que afectan directa o
indirectamente a la poblacidn beneficiaria.

. Debe aportarse informacion sobre
intervenciones actuales o de un pasado reciente
en la zona, experiencias de la propia comunidad
en el lugar de actuacion, asi como las disehadas
para paliar los problemas identificados. Se
especificard claramente si se recibid financiacion
de la Xunta de Galicia o de ofros agentes en
convocatorias anteriores.

B.3. Complementariedad y sinergias con la
politica de cooperacién gallega y espanolay con
las politicas publicas locales: (Mdx. 1 pdgina)

En este apartado habrd que hacer hincapié en la
complementariedad del proyecto con:

*Plan director de la Cooperacion Gallega para el
desarrollo.

*Politica Espaiola de cooperacion, sobre todo en
el referido al alineamiento con los Marcos de
Asociacion Pais.

*La complementariedad con los distintos agentes
o intervenciones de la Cooperacién Gallega vy

espanola.
*Objetivos de desarrollo del pais, zona vy
comunidades beneficiarias, con los planes

nacionales o regionales de acciéon, aportando
documentos oficiales en los que se establezcan
las politicas y estrategias correspondientes (cémo
la estrategia de este proyecto los complementa o
mejoral)

*Oftros programas institucionales de desarrollo en
el pais de actuacion.

B.4. Identificacion y justificacion de los problemas
y necesidades que se pretenden abordar y sector
de actuacién del proyecto: (Mdx. 1 pdgina)
(Ademds de la informacion desarrollada en este
punto, se recomienda incluir el Arbol de
problemas).

* Indicar el problema que se quiere abordar
(descripcion de la situacion actual). Problemas-
causas-consecuencias.

» Describir hasta qué punto se espera que el
proyecto cambie o incida en la situacién
problemdtica que pretende solucionar.

* Incluir en el anexo el Arbol de problemas: se
confeccionard un drbol con los principales
problemas detectados en la realidad sobre la que
se piensa incidir y que afectan a los colectivos
beneficiarios, sus relaciones y el procedimiento
sucesivo para su deteccion.

» Resumir la fase de identificacién, indicar fecha,
personal que la desarrolld, metodologia y, si existe
un documento del proceso incluir en anexo.
Describir el andlisis de alternativas realizado.




Guia microproxectos 2026//Guia microproyectos 2026

anexo. Describir a andlise de alternativas
realizado

= Neste apartado tamén se terd que
especificar a descricién do sector no pais en
que incidird o proxecto: Identificar que parte
do sistema (de saude, educativo, produtivo
asentamentos humanos...) verase afectado
polo proxecto.

= Asisfencia anterior ou en curso: explicar o tipo
de cooperacion técnica e/ ou financeira que
estd a recibir o pais no sector de actuacién.
Pidese mencionar brevemente os proxectos ou
actividades.

= Marco institucional para o sector: describir
sucinfamente que institucion ou organismo ten
responsabilidades no sector. Indicarase o tipo
de coordinacién que se desenvolverd con
oufros organismos gobernamentais e non
gobernamentais (creacién dun dérgano de
direccidén ou xestiéon, etc.

B.5. Cuantificacién, descricion, criterios de
seleccion e participaciéon da poboacion
beneficiaria. (Max. 1 pdxina)

= Definicidn, desagregacion e cuantificacion
da posible poboacién beneficiaria directa e

indirecta, indicando as sUas principais
caracteristicas.  Analizarase o grao de
participacion activa e efectiva dos/as

beneficiarios/as no deseno e formulacién do
proxecto, como na execucion e
sustentabilidade de este.

= Especificar o nUmero aproximado de
beneficiarios/as,  criterios de  seleccion,
desagregando a porcentaxe de infancia,
muller, poboacién indixena...

= Detallar a andlise de posibles segmentos de
poboacion "prexudicada", cuxas reaccidns
poidan constituir potenciais barreiras de éxito
daintervencion.

= Avaliar a posibilidode de que exista
poboacién excluida polo proxecto e as
potenciais fontes de conflito e oposicidon que
esta poida suscitar. No caso necesario, que
medidas correctoras son adoptadas por parte
da entidade executora do proxecto.

= Establecer mecanismos e criterios de
seleccién ou de incorporaciéon da poboacion
beneficiaria que garantan a participacién da
mesma en tfodas as fases do proxecto,
identificando mulleres lideresas de
organizacions e instituciéns asegurando o
acceso de grupos fradicionalmente excluidos.
= Establecer érganos ou instancias de direccién
e/ou xestion do proxecto no que participan

e En este apartado también se tendrd que
especificar la descripcidon del sector en el pais en
gue incidird el proyecto: Identificar que parte del
sistema (de salud, educativo, productivo
asentamientos humanos...) se verd afectado por
el proyecto.

 Asistencia anterior o en curso: explicar el tipo de
cooperaciéon técnica y/ o financiera que estd
recibiendo el pais en el sector de actuacién. Se
pide mencionar brevemente los proyectos o
actividades.

e Marco institucional para el sector: describir
sucinfamente que institucién u organismo tiene
responsabilidades en el sector. Se indicard el tipo
de coordinacién que se desarrollard con otros
organismos gubernamentales y no
gubernamentales (creacién de un dérgano de
direccién o gestién, etc.)

criterios de
la poblacién

B.5. Cuantificacion, descripcion,
seleccion y participacion de
beneficiaria. (M&x. 1 pagina)

= Definicién, desagregaciéon y cuantificacion de
la posible poblacién beneficiaria directa e
indirectaq, indicando SUS principales
caracteristicas. Se analizard el grado de
participacién activa y efectiva de los/as
beneficiarios/as en el diseno y formulacion del
proyecto, como en la ejecucion y sostenibilidad
de este.

= Especificar el nUmero aproximado de
beneficiarios/as, criterios de seleccion,
desglosando el porcentaje de infancia, mujer,
poblacién indigena...

= Detallar el andlisis de posibles segmentos de
poblacién ‘"perjudicada”, cuyas reacciones
puedan constituir potenciales barreros de éxito de
la intervencién.

= Evaluar la posibilidad de que exista poblacién
excluida por el proyecto y las potenciales fuentes
de conflicto y oposicién que esta pueda suscitar.
En el caso necesario, que medidas correctoras
son adoptadas por parte de la entidad ejecutora
del proyecto.

= Establecer mecanismos y criterios de seleccidn
o de incorporaciéon de la poblacién beneficiaria
gue garanticen la participaciéon de la misma en
todas las fases del proyecto, identificando
mujeres lideresas de organizaciones e instituciones
asegurando el acceso de grupos
fradicionalmente excluidos.

= Establecer érganos o instancias de direccién
y/o gestion del proyecto en el que participan
autoridades implicadas y poblaciéon beneficiaria.
B.6. Enfoques transversales
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autoridades
beneficiaria.

implicadas e poboacion

B.6. Enfoques transversais

Explicar a integracién dos enfoques transversais
que se terdn en conta en todas as fases do
proxecto, con especial atencién ao enfoque
de xénero (identificacién, planificacion,
execucion, seguimento e avaliacién), asicomo
a metodoloxia para a sua aplicacion.

B.7. Obxectivos, acciéns e resultados do
proxecto.

(Ademais da informacion desenvolvida neste
punto, deberase incluir a Arbore de
obxectivos).

Obxectivo xeral.

E o estado positivo que a nosa intervencidén
contribuird a alcanzar pero non pode
plenamente garantir.

Obxectivo especifico. (Max. 3 pdxinas)

O obxectivo especifico expresa o efecto
positivo sobre a poboacion beneficiaria, que se
espera alcanzar se o proxecto complétase con
éxito. Representa o fin inmediato que o
proxecto mesmo, COs seus Propios recursos e
actividades, proponse conseguir nun
determinado periodo de tempo.

Para a correcta formulacién de obxectivos,
debemos identificar criterios ou indicadores
cuantitativos ou cuadlitativos de éxito, que nos
permitan medir para descubrir ata que grao
cumpriuse o obxectivo global. Os indicadores
de éxito deben ser: preestablecidos,
especificos e explicitos, pertinentes e
verificables obxectivamente.

Fontes de verificaciéon: cando se formulan os
indicadores haberd que especificar as fontes
de informacién necesarias para o seu uso, é
dicir: que informacidn ten que estar disponible;
de que forma; e quen deberia facilitar a
informacion. Valoraranse as fontes externas ao
proxecto en canto a acceso, confiabilidade e
pertinencia.

Resultados ou produtos do proxecto: Son
aqueles resulfados concretos e tanxibles que o
proxecto debe entregar & execucion (bens e

Explicar la integracién de los enfoques
transversales que se tendrdn en cuenta en todas
las fases del proyecto, con especial atenciéon al
enfoque de género (identificacion, planificacion,
ejecucion, seguimiento y evaluacion), asicomo la
metodologia para su aplicacion.

B.7. Objetivos, accién y resultados del proyecto.

(Ademds de la informacidén desarrollada en este
punto, se deberd incluir el drbol de objetivos.

Objetivo general.

Es el estado positivo que nuestra intervencion
contribuird  a alcanzar, pero no puede
plenamente garantizar.

Objetivo especifico. (Mdx. 3 pdginas)

El objetivo especifico expresa el efecto positivo
sobre la poblacién beneficiaria, que se espera
alcanzar si el proyecto se completa con éxito.
Representa el fin inmediato que el proyecto
mMismo, Con suUs propios recursos y actividades, se
propone conseguir en un determinado periodo
de ftiempo.

Para la correcta formulacion de objetivos,
debemos identificar criterios o indicadores
cuantitativos o cudlitativos de éxito, que nos
permitan medir para descubrir hasta qué grado se
cumplid el objetivo global. Los indicadores de
éxito deben ser: preestablecidos, especificos vy
explicitos, pertinentes y verificables
objetivamente.

Fuentes de verificacién: cuando se formulan los
indicadores habrd que especificar las fuentes de
informacion necesarias para su uso, es decir: qué
informacion tiene que estar disponible; de qué
forma; y quién deberia facilitar la informacién. Se
valorardn las fuentes externas al proyecto en
cuanto a acceso, confiabilidad y pertinencia.

Resultados o productos del proyecto: Son aquellos
resultados concretos y tangibles que el proyecto
debe entregar a la ejecuciéon (bienes y servicios).
Su redlizacion debe garantizar la consecucién del
objetivo especifico.

Hipotesis / Factores externos: son situaciones,
acontecimientos o decisiones que son necesarios
para el éxito del proyecto pero que escapan de
forma total o mayoritaria al control de la gestion
del proyecto.
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servizos). A sUa readlizacion debe garantir a
consecucion do obxectivo especifico.

Hipotese / Factores externos: son situaciéns,
acontecementos ou decisibns que son
necesarios para o éxito do proxecto pero que
escapan de maneira ftotal ou maioritaria ao
control da xestidon do proxecto.

Actividades: Son aquelas accidéns
indispensables para a consecucidn dos
resultados previstos. Indicar que se vai arealizar,
como (metodoloxia) e onde se vai a levar a
cabo, a persoa ou enfidade encargada da
execucion, asi como 0s recursos necesarios
para realizar a actividade. No caso de que se
vaia a subcontratar, deberd indicarse neste
punto. Valorarase a prevision de dificultades
para levar a cabo as actividades e se se prevén
medidas adecuadas para abordalas.

Matriz de planificacion

E o punto de partida e o instrumento que
permitird a iddénea definicion dos diferentes
elementos do proxecto. Haberd que definir
adecuadamente os conceptos anteriormente
sinalados.

A partir da andlise de todos estes elementos
irase confirmando a coherencia na léxica da
intervencién ou se ponerdn de manifesto as
inconsistencias e insuficiencias existentes sobre
as que haberd que considerar se poden ser
emendables ou implican modificacidéns no
sistema.

B.8. Cronograma de actividades previstas.

Relacionaranse as actividades descritas na
formulacion do proxecto e nas columnas
especificaranse (marcando cunha X) ao longo
de que meses estd previsto realizar dita
acftividade.

B.9. Recursos humanos, materiais e técnicos
(mdx. 1 pdaxina)

= Enumerar e describir o persoal necesario para
a execucién do proxecto. Definir as funcions,
responsabilidades, a dedicacion, o tempo que
van traballar no proxecto e o perfil profesional
necesario para readlizar estas funcidéns e os
criterios de seleccion de persoal. No caso de
estar previstas subcontrataciéns no momento
da formulacién para a execucion do proxecto,
especificar a porcentaxe, nUmero de persoas,

Actividades: Son aquellas acciones
indispensables para la consecucion de los
resultados previstos. Indicar qué se va a realizar,
coémo (metodologia) y dénde se va a llevar a
cabo, la persona o entidad encargada de la
ejecucion, asi como los recursos necesarios para
redlizar la actividad. En caso de que se vaya a
subcontratar, deberd indicarse en este punto. Se
valorard la prevision de dificultades para llevar a
cabo las actividades y si se prevén medidas
adecuadas para abordarlas.

Matriz de planificacién

Es el punto de partida y el instrumento que
permitird la idonea definicién de los diferentes
elementos del proyecto. Habrd que definir
adecuadamente los conceptos anteriormente
senalados.

A partir del andlisis de todos estos elementos se ird
confirmando la coherencia en la légica de la
intervencién o se pondrdn de manifiesto las
inconsistencias e insuficiencias existentes sobre las
que habrd que considerar si pueden ser
enmendables o implican modificaciones en el
sistema.

B.8. Cronograma de actividades previstas.

Se relacionardn las actividades descritas en la
formulacion del proyecto y en las columnas se
especificardn (marcando con una X) alo largo de
gue meses estd previsto realizar dicha actividad.

B.9. Recursos humanos, materiales y técnicos
(mdx. 1 pagina)

* Enumerar y describir el personal necesario para
la ejecucion del proyecto. Definir las funciones,
responsabilidades, la dedicacion, el tiempo que
van a frabajar en el proyecto y el perfil profesional
necesario para redalizar estas funciones y los
criterios de seleccidn de personal. En el caso de
estar previstas subcontrataciones en el momento
de la formulacién para la ejecucion del proyecto,
especificar el porcentaje, nUmero de personas,
empresas y actividad objeto de la contratacién.
* Se recomienda incluir CV del personal sujeto al
proyecto.

» Describir los recursos materiales y técnicos que
son necesarios para un excelente desarrollo del
proyecto. Especificar el méximo posible. Justificar
la adecuacién de los recursos a la situacion del
pais en el que se desarrolla el proyecto. Qué
recursos estdn disponibles en la zona y cudles no
y su empleabilidad en el momento necesario.

e Se tendrdn que describir en este apartado
también el tipo de aportaciones en especie, vy el




Guia microproxectos 2026//Guia microproyectos 2026

empresas e actividade obxecto da
contratacion.

= Recoméndase incluir CV do persoal suxeito
ao proxecto.

= Describir os recursos materiais e técnicos que
son necesarios para un excelente
desenvolvemento do proxecto. Especificar o
madximo posible. Xustificar a adecuacion dos
recursos & situacidon do pais no que se
desenvolve o proxecto. Que recursos estdn
disponibles na zona e cales non e a slUa
empleabilidade no momento necesario.

= Teranse que describir neste apartado tamén
o tipo de achegas en especie, e o cdlculo do
seu valor econdmico. Precisar os criterios
empregados na sua seleccidén e as medidas
determinadas para a sUa correcta valoracion e
avaliaciéon. Especificar as achegas en especies
que redlizard cada entidade (ENTIDADE
solicitante,  confraparte, no caso de
agrupacion, entidades agrupadas e/ou outras
organizacions que participen no proxecto). En
canto ao equipamento, terreos, infraestruturas
e equipo serdn valorados por tempo de uso e
periodo legal de amortizacion segundo
corresponda. Os voluntarios valoraranse en
funcién do salario base do pais de execucion
do proxecto.

B.10. Riscos e oportunidades. (Mdx. 2 pdxina)

Deberanse sinalar aquelas oportunidades
potenciais do proxecto e aqueles factores de
risco externos ao control directo do proxecto
qgue tenen alta probabilidade de acontecer e
poden influir de maneira determinante no éxito
do proxecto.

Sinalar os riscos que poidan xurdir durante a
execucion do proxecto e como poderdn
afectar para a consecucidon dos resultados.
Tamén se deberdn achegar as medidas
correctoras que se adoptardn para diminuir o
impacto.

B.11. Avadliaciéon e seguimento do proxecto.
(Max. V2 pdxina)

= En canto ao sistema de seguimento para o
proxecto, tanto técnico como de xestion
previstos, especificar que mecanismos e
metodoloxias vanse a utilizar, cal vai ser a
enfidade responsable, cando se vai a realizar
(frecuencia), quen vai a participar, comisions
organizadas, cuantificacion de custos, exames,
informes, etc. Relacién entre indicadores,
fontes, responsables da informacién, andlise e
seguimento. Definir os niveis, procedementos e

cdlculo de su valor econébmico. Precisar los
criterios empleados en su seleccién y las medidas
determinadas para su correcta valoracion vy

evaluacién. Especificar las aportaciones en
especie que readlizard cada entidad (ENTIDAD
solicitante, contraparte, en el caso de
agrupacioén, entidades agrupadas y/u ofras

organizaciones que participen en el proyecto). En
cuanto al equipamiento, terrenos, infraestructuras
y equipo serdn valorados por tiempo de uso vy
periodo legal de amortizacion segundo
corresponda. Los voluntarios se valorardn en
funcién del salario base del pais de ejecucién del
proyecto.

B.10. Riesgos y oportunidades. (Mdx. /2 pdgina)

Se deberdn senalar aquellas oportunidades
potenciales del proyecto y aquellos factores de
riesgo externos al control directo del proyecto que
tienen alta probabilidad de ocurrir y pueden influir
de manera determinante en el éxito del proyecto.

Senalar los riesgos que puedan surgir durante la
ejecucién del proyecto y cémo podrdn afectar
para la consecucidn de los resultados. También se
deberdn aportar las medidas correctoras que se
adoptardn para disminuir el impacto.

B.11. Evaluacién y seguimiento del proyecto.
(Mdéx. 2 pdgina)

* En cuanto al sistema de seguimiento para el
proyecto, tanto técnico como de gestidon
previstos, especificar qué mecanismos vy
metodologias se van a utilizar, cudl va a ser la
entidad responsable, cudndo se va a redlizar
(frecuencia), quién va a participar, comisiones

organizadas, cuantificacién de costes,
exdmenes, informes, etc. Relacion entre
indicadores, fuentes, responsables de la

informacion, andlisis y seguimiento. Definir los
niveles, procedimientos y dmbitos de toma de
decisiones y de rendicién del proyecto.

* Especificar mecanismos de control sobre las
posibles desviaciones no previstas en el franscurso
del proyecto.

* Especificar si se ha pensado hacer una linea de
base o diagndstico inicial como herramienta del
seguimiento.

* En cuanto a la evaluacion del proyecto indicar
qué mecanismos y metodologia previstos se van
a tilizar, quién la va a realizar (interna y/o

externa), cudndo (intermedias, finales, de
impacto), comisiones organizadas, informes,
etc...

* Definir los niveles, procedimientos y dmbitos de
toma de decisiones y de rendicién de cuentas del




Guia microproxectos 2026//Guia microproyectos 2026

dmbitos de toma de decisions e de rendicion
do proxecto.

= Especificar mecanismos de confrol sobre as
posibles desviacidns non previstas no transcurso
do proxecto.

= Especificar si se pensou facer unha lina de
base ou diagndstico inicial como ferramenta
do seguimento.

= En canto & avdliacién do proxecto indicar
gue mecanismos e metodoloxias previstos
vanse a utilizar, quen a vai a readlizar (interna
e/ou externa), cando (intermedias, finais, de
impacto), comisiéns organizadas, informes,
etc....

= Definir os niveis, procedementos e dmbitos de
toma de decisions e de rendicion de contas do
proxecto (valorarase a existencia de comisiéns
onde estean implicados todos os actores do
proxecto).

= Especificar se o proxecto contempla
actividades de sistematizacion da experiencia.
= Especificar os mecanismos de difusion do
proxecto en Galicia.

B.12. Viabilidade e sustentabilidade
proxecto. (Mdx. 2 pdxinas)

do

Argumentar a opcién escollida para levar a
cabo fronte a outras alternativas de actuacion
tendo en conta a sUa sustentabilidade e os
diferentes factores de viabilidade.

Describir a informacidén sobre os mecanismos
previstos para a continuidade do proxecto:
prazos, transferencia de conecementos,
recursos humanos, materiais, técnicos e
financeiros, todos eles en termos de impacto,
pertinencia, sustentabilidade, eficacia e
eficiencia.

Co estudo de viabilidade preténdese disponer
dos datos necesarios que informen sobre as
posibilidades de que o proxecto se mantena no
futuro fras o cesamento da axuda exterior. A
viabilidade dun proxecto pode depender dun
conxunto de factores externos (non sempre
tenen que estar fodos) como son:

- Politicas de apoio: a intervencién debe
quedar integrada denfro do marco
politico global de desenvolvemento
marcado polo goberno do pais
receptor ou, no seu caso, das
autoridades locais ou rexionais. Terase
en conta (no caso de existi) a
lexislacion do pais no que se traballe
sobre regulacion das ONGD
estranxeiras.

proyecto (se valorard la existencia de comisiones
donde estén implicados todos los actores del
proyecto).

* Especificarsi el proyecto contempla actividades
de sistematizacion de la experiencia.

* Especificar los mecanismos de difusion del
proyecto en Galicia.

B.12. Viabilidad y sostenibilidad del proyecto.
(Mdx. 2 paginas)

Argumentar la opcién escogida para llevar a
cabo frente a otfras alternativas de actuacion
teniendo en cuenta su sostenibilidad y los
diferentes factores de viabilidad.

Describir la informacién sobre los mecanismos
previstos para la continuidad del proyecto:
plazos, tfransferencia de conocimientos, recursos
humanos, materiales, técnicos y financieros, todos
ellos en términos de impacto, pertinencia,
sostenibilidad, eficacia y eficiencia.

Con el estudio de viabilidad se pretende disponer
de los datos necesarios que informen sobre las
posibilidades de que el proyecto se mantenga en
el futuro tras el cese de la ayuda exterior. La
viabilidad de un proyecto puede depender de un
conjunto de factores externos (no siempre tienen
que estar todos) como son:

- Politicas de apoyo: la intervencion debe
quedar integrada dentro del marco
politico global de desarrollo marcado por
el gobierno del pais receptor o, en su caso,
de las autoridades locales o regionales. Se
tendrd en cuenta (en el caso de existir) la
legislacién del pais en el que se trabaje
sobre regulacién de las ONGD extranjeras.

- Aspectos institucionales: indicar en qué
medida la institucién local responsable vy
otras instituciones colaboradoras del pais
receptor tienen la capacidad idénea
para asumir la gestion del proyecto una
vez finalice la ayuda del donante.

- Aspectos socioculturales: indicar los
aspectos que a nivel cultural garantizan la
infegracién de la accién dentro de la
comunidad, senalando cémo se adapta
al modo de vida de la poblacion
beneficiaria.

-  Enfoque de género: analizar en qué
medida el enfoque de géneroinfluye enla
confinuidad del proyecto una vez
finalizada la ayuda del donante.

- Factores tecnolégicos: analizar el aspecto
de eventual dependencia tecnoldgica




Guia microproxectos 2026//Guia microproyectos 2026

- Aspectos instifucionais: indicar en que
medida a institucion local responsable e
outras instituciéons colaboradoras do
pais receptor tenen a capacidade
idonea para asumir a xestion do
proxecto unha vez finalice a axuda do
doante.

- Aspectos socioculturais: indicar os
aspectos que a nivel cultural garanten a
infegracion da accién denfro da
comunidade, sinalando como @ se
adapta ao modo de vida da
poboacidn beneficiaria.

-  Enfoque de xénero: analizar en que
medida o enfoque de xénero influe na
continuidade do proxecto unha vez
finalizada a axuda do doante.

- Factores tecnoldxicos: analizar o
aspecto de eventual dependencia
tecnoldxica que se deriva da
tfransferencia de equipos.

- Factores ambientais: solicitase un xuizo
sobre explotacion, xestion e
desenvolvemento da dotacidén de
recursos natfurais de acordo coa
capacidade do medio local.

- Factores econdmicos financeiros:
analizar en que medida a intervencién
xera algin tipo de ingresos que
permitan  cubrir os gastos de
mantemento, sinalando no seu caso se

algunha entidade atoépase
comprometida para a dotacién de
recursos.

Sustentabilidade: analizarase de forma precisa:

- A implicacién da comunidade local
para dirixir o proxecto, a pervivencia
dos efectos e impacto deste.

- O grao de participacion e disposicidon
das institucions locais, identificando se o
proxecto formulase de acordo coa
lexislacion do pais.

- Informarase sobre o sistema previsto de
fransferencia  e/ou  fortalecemento
instifucional para asegurar a
continuidade do proxecto, asi como
dos mecanismos de peche do mesmo.

- Informarase sobre o compromiso de
afectacion posterior dos bens
adquiridos e a sUa adecuacion 4
normativa vixente.

De maneira especifica e exhaustiva analizarase
o procedemento que se seguird para trasladar
a responsabilidade e a propiedade do

que se deriva de la fransferencia de
equipos.

- Factores ambientales: se solicita un juicio
sobre explotacién, gestién y desarrollo de
la dotacién de recursos naturales de
acuerdo con la capacidad del medio
local.

- Factores econdmicos financieros: analizar
en qué medida la intervencién genera
algun tipo de ingresos que permitan culbrir
los gastos de mantenimiento, senalando
en su caso si alguna enfidad se encuentra
comprometida para la dotacion de
recursos.

Sostenibilidad: se analizard de forma precisa:

La implicacién de la comunidad local
para dirigir el proyecto, la pervivencia de
los efectos e impacto de este.

- El grado de participacion y disposicién de
las instituciones locales, identificando si el
proyecto se formula de acuerdo con la
legislaciéon del pais.

- Se informard sobre el sistema previsto de
fransferencia y/o fortalecimiento
instifucional para asegurar la continuidad
del proyecto, asi como de los mecanismos
de cierre del mismo.

- Se informard sobre el compromiso de

afectacion posterior de los bienes

gananciales y su adecuacion a la
normativa vigente.

De manera especifica y exhaustiva se analizard el
procedimiento que se seguird para trasladar la
responsabilidad y la propiedad del proyecto tras
su finalizacién. Se explicard cudl serd la
vinculaciéon formal al proyecto de inmuebles,
bienes y equipos adquiridos con cargo a la
subvencién, asi como la afectacion de los
inmuebles, su régimen de titularidad y propiedad.
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proxecto tras a sua finalizacién. Explicarase cal
serd a vinculacidon formal ao proxecto de
inmobles, bens e equipos adquiridos con cargo
& subvencién, asi como a afectacidon dos
inmobles, o seu réxime de titularidade e
propiedade.

SECCION C- ASPECTOS ADMINISTRATIVOS E
FINANCEIROS.

C.1. Datos econémicos e financeiros.

C.1.1. Financiamento do proxecto.

Este apartado cubrirase na folla de cdlculo que
se facilita xunto co documento de formulacion.
Todas as cantidades deben ir en euros.

Atencidon: soamente cubriranse as celas
sombreadas en amarelo.

Importe solicitado a Xunta: Indicar a cantidade
solicitada a Xunta e a porcentaxe que supdn
sobre o custo total do proxecto.

A Xunta de Gallicia poderd financiar ata un 95%
do orzamento total do proxecto, non
superando en ningun caso a subvencidn
concedida dos 30.000 £.

As achegas do resto de financiadores non
poderdn ser na sUa totalidade valorizadas.

Achega da ENTIDADE: indicar a achega da
ENTIDADE e a porcentaxe que supdn sobre o
custo total do proxecto.

Taxa de cambio: especificar a taxa de cambio
da moeda local a euros para o cdlculo do
orzamento.

C.1.2. Orzamento xeral.

Este apartado cubrirase na folla de cdlculo que
se facilita xunto co documento de formulacion.
Atencidn: soamente cubriranse as celas
sombreadas en amarelo.

Lembre definir todas as partidas orzamentarias,
tanto as que son obxecto de subvencidn como
as que non.

Recoméndase poner especial atencidn & hora
de cubrir esta tdboa, xa que dela dependerdn
datos necesarios para as tdboas orzamentarias
recollidas nos restantes cadros.

C.1.3. Desagregaciéon dos custos directos e
indirectos.

Este apartado cubrirase na folla de cdilculo que
se facilita xunto co documento de formulacién.
Atencion: soamente cubriranse as celas
sombreadas en amarelo.

SECCION C- ASPECTOS ADMINISTRATIVOS Y
FINANCIEROS.

C.1. Datos econdmicos y financieros.

C.1.1. Financiacién del proyecto.

Este apartado se cubrird en la hoja de cdiculo
que se facilita junto con el documento de
formulacion. Todas las cantidades deben ir en
euros.

Atencion: solamente se cubrirdn las celdas
sombreadas en amairillo.

Importe solicitado a la Xunta: Indicar la cantidad
solicitada la Xunta y el porcentaje que supone
sobre el coste total del proyecto.

La Xunta de Galicia podrd financiar hasta un 95%
del presupuesto total del proyecto, no superando
en ningun caso la subvencion concedida de los
30.000 €.

Las aportaciones del resto de financiadores no
podrdn ser en su totalidad valorizadas.

Aportacion de la ENTIDAD: indicar la aportacion
de la ENTIDAD vy el porcentaje que supone sobre
el coste total del proyecto.

Tasa de cambio: especificar la tasa de cambio de
la moneda local a euros para el cdlculo del
presupuesto.

C.1.2. Presupuesto general.

Este apartado se cubrird en la hoja de cdiculo
que se facilita junto con el documento de
formulacion.

Atencioén: solamente se cubrirdn las celdas
sombreadas en amairillo.

Recuerde definir todas las partidas
presupuestarias, tanto las que son objeto de
subvencién como las que no.

Se recomienda poner especial atencién a la hora
de cubrir esta tabla, ya que de ella dependerdn
datos necesarios para las tablas presupuestarias
recogidas en los restantes cuadros.

C.1.3. Desagregacion de los costes directos e
indirectos.

Este apartado se cubrird en la hoja de cdlculo
que se facilita junto con el documento de
formulacion.
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Deberd desagregar todas as partidas indicadas
no cadro do apartado anterior C.1.3, Cadro de
desagregacion custes.

A. Custos Directos

Entenderanse por custos directos aqueles que
son imprescindibles para a posta en marcha do
proxecto, vinculados & execucidn da
intervencién e que financian a consecucion
dos obxectivos. Para os efectos de concesion
da axuda teranse en conta os seguintes:

AJAluguer, adquisicién, construciéon e/ou
reforma de inmobles e infraestruturas.

No suposto de adquisiciéon de bens inmobles,
inclUe os gastos necesarios para a compra de
terreos e inmobles e a sUa inscricion legal nos
rexistros locais de propiedade (impostos, faxas,
gastos notariais, licenzas legais, etc.). Debe
achegarse un certificado dun taxador/a
independente, debidamente acreditado/a e
inscrito/a no correspondente rexistro oficial.

No caso de aluguer, incliense os gastos de
aluguer de terreos, inmobles necesarios para a
execucion da intervencion. Non se imputardn
os gastos de aluguer da vivenda do persoal
expatriado nin dos locais ou sedes da entidade
beneficiaria ou contraparte local. O aluguer
dos locais da entidade beneficiaria en ferreo
ou da contraparte ou socio local, imputaranse
na partida de funcionamento.

A construcién e/ou reforma de inmobles e
infraestruturas, inclue elaboracién do proxecto
de obra, planos e estudos técnicos, man de
obra, direccidon de obra, licenza de obras e
taxas, materiais de construcion e o transporte
dos citados materiais, obras de acceso, e
instalacions de auga, eléctricas e de
saneamento, construcidén de pozos e sistemas
de regadios, etc....No caso de ser achegada a
man de obra ligada a estas tarefas pola
contfraparte ou socio local ou a poboacidn
beneficiaria, sé se aceptard a sua valoracion
de estar acreditada de maneira suficiente a
prezos de mercado local. Nos gastos imputados
& construcibn de  inmobles  deberd
especificarse o réxime de propiedade e a
fitularidade.

Non se imputardn gastos por reformas ou
reparaciéns na vivenda do persoal expatriado
nin en locais ou sedes da entidade beneficiaria
ou contraparte local.

b) Equipos e materiais.

Considerarase  equipamento e  materiais
inventariables a adquisicion de elementos de
inmobilizado, distintos a terreos e edificios,
afectos & actividade subvencionada, como

Atencidon: solamente se cubrirdn las celdas
sombreadas en amairillo.

Deberd desagregar todas las partidas indicadas
en el cuadro del apartado anterior C.1.3, Cuadro
de desagregaciéon costes.

A. Costes Directos

Se entenderd por costes directos aquellos que son
imprescindibles para la puesta en marcha del
proyecto, vinculados a la ejecucion de la
intervencién y que financian la consecucion de
los objetivos. Para los efectos de concesién de la
ayuda se tendrdn en cuenta los siguientes:

A) Alquiler, adquisicion, construccion y/o reforma
de inmuebles e infraestructuras.

En el supuesto de adqguisicibn de bienes
inmuebles, incluye los gastos necesarios para la
compra de terrenos e inmuebles y su inscripcion
legal en los registros locales de propiedad
(impuestos, tasas, gastos notariales, licencias
legales, etc.). Debe presentarse un certificado de
un tasador/a independiente, debidamente
acreditado/a e inscrito/a en el correspondiente
registro oficial.

En el caso de alquiler, se incluyen los gastos de
alquiler de terrenos, inmuebles necesarios para la
ejecucion de la intervencién. No se imputardn los
gastos de alquiler de la vivienda del personal
expatriado ni de los locales o sedes de la entidad
beneficiaria o contraparte local. El alquiler de los
locales de la entidad beneficiaria en terreno o de
la contraparte o socio local, se imputardn en la
partida de funcionamiento.

La construccién y/o reforma de inmuebles e
infraestructuras, incluye elaboracién del proyecto
de obra, planos y estudios técnicos, mano de
obra, direccidn de obra, licencia de obras y tasas,
materiales de construccién y el transporte de los
citados materiales, obras de acceso, e
instalaciones de agua, eléctricas y de
saneamiento, construccidén de pozos y sistemas
de regadios, etc....En el caso de ser aportada la
mano de obra ligada a estas tareas por la
contraparte o socio local o la poblacion
beneficiaria, solo se aceptard su valoracién de
estar acreditada de manera suficiente a precios
de mercado local. En los gastos imputados a la
construccion de inmuebles deberd especificarse
el régimen de propiedad vy la titularidad.

No se imputardn gastos por reformas o
reparaciones en la vivienda del personal
expatriado ni en locales o sedes de la entidad
beneficiaria o contraparte local.

b) Equipos y materiales.
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magquinaria, mobiliario, equipos informdaticos
(hardware e software), dotaciéon bibliotecas,
vehiculos e outro equipamento. Nese
concepto incliense os gastos derivados do
envio, traslado e da posta en funcionamento
dos equipos, taxas aduaneiras ou portuarias
etc...Ao mesmo tempo no caso de proxectos
produtivos incliese tamén a adquisicion de
animais, drbores, sementes etfc... o seu
tfransporte e almacenamento.

Materiais consumibles considéranse aos gastos
consumibles en prazos inferiores a un ano:
material de escritorio, material informdtico,
material de formacién, libros, materiais
didacticos, materiais sanitarios, reprografias e
imprenta, reparaciéns e mantemento de
magquinaria e vehiculos, utensilios. Tamén se
inclUen os alugueres de vehiculos, maquinaria,
instalacions e ferramentas necesarias para a
execucion da intervencion.

c) Adquisicion de medios de transporte de duas
rodas e de vehiculos especializados e
vinculados coa actividade subvencionada
(como ambulancias, cisternas de auga,
fractores, etc.).

d) Persoal. Para os efectos desta convocatoria
entenderase:

1. Persoal expatriado, aquel persoal da
entidade espanola sometido & lexislacion
espanola, que presta os seus servizos No pais
onde se executa a intervencién obxecto da
subvencién e con funciéns e tarefas
directamente relacionadas con aquela. Para o
envio de persoas expatriadas achegarase
unha memoria xustificativa da necesidade de
envio dese persoal e marcaranse os criterios de
aptitude e cuadlificacién requiridas para a
correcta realizacién da accién, a duracién e a
descricién de tarefas.

2.Persoal local, aquel persoal da confraparte
ou socio local ou confratado ao servizo do
proxecto sometido & lexislacién laboral do pais
onde se executa a intervencién obxecto de
subvencidn e no que presta os seus servizos, de
acordo co réxime laboral correspondente ds
sUas funcions e desempeno, estando as sUas
funcions e tarefas directamente relacionadas
coa intervencion. Deberd  acreditarse
documentalmente o salario medio para ese
tipo de contrato do pais ou zona onde se
execute o proxecto.

3. Persoal en sede, aquel de a enfidade en
Galicia sometido & lexislacidon espanola, que
presta os seus servizos en Galicia, con
independencia de que por razén das suas
funcions tefa que desprazarse ao pais de

Se considerard equipamiento y materiales
inventariables la adquisicion de elementos de
inmovilizado, distintos a terrenos y edificios,
afectos a la actividad subvencionada, como
magquinaria, mobiliario, equipos informd&ticos
(hardware y software), dotacién bibliotecas,
vehiculos y ofro equipamiento. En ese concepto
se incluyen los gastos derivados del envio,
traslado y de la puesta en funcionamiento de los
equipos, tasas aduaneras o portuarias etfc...Al
mismo tiempo en el caso de proyectos
productivos se incluye también la adquisicién de
animales, drboles, semillas etc... su fransporte vy
almacenamiento.

Materiales consumibles se consideran a los gastos
consumibles en plazos inferiores a un ano: material
de escritorio, material informdtico, material de
formacion, libros, materiales didacticos,
materiales sanitarios, reprografias e imprenta,
reparaciones y mantenimiento de maquinaria y
vehiculos, utensilios. También se incluyen los
alguileres de vehiculos, maquinaria, instalaciones
y herramientas necesarias para la ejecucién de la
intervencién.

c) Adquisiciéon de medios de transporte de dos
ruedas y de vehiculos especializados y vinculados
con la actividad subvencionada (como
ambulancias, cisternas de agua, fractores, efc.).

d) Personal. A los efectos de esta convocatoria se
entenderd:

1. Personal expatriado, aquel personal de la
entidad espanola sometido a la legislacion
espanola, que presta sus servicios en el pais
donde se ejecuta la intervencidén objeto de la
subvencidbn 'y con funciones 'y tareas
directamente relacionadas con aquella. Para el
envio de personas expatriadas se acercard una
memoria justificativa de la necesidad de envio de
ese personal y se marcardn los criterios de aptitud
y cudlificacién requeridas para la correcta
redlizacién de la accién, la duracion y la
descripcién de tareas.

2.Personal local, aquel personal de la contraparte
o socio local o contratado al servicio del proyecto
sometido a la legislacion laboral del pais donde
se ejecuta la intervencion objeto de subvenciéon y
en el que presta sus servicios, de acuerdo con el
régimen laboral correspondiente a sus funciones y
desempeno, estando sus funciones y tareas
directamente relacionadas con la intervencion.
Deberd acreditarse documentalmente el salario
medio para ese tipo de contrato del pais o zona
donde se ejecute el proyecto.

3. Personal en sede, aquel de la entidad en
Galicia sometido a la legislacién espainola, que
presta  sus  servicios en Galicia, con
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execucion ocasional ou regularmente, e cuxas
funciéns e tarefas estdn imputadas & posta en
execucion e seguimento da intervencion
obxecto da subvencién. En todos os casos a
imputacién poderd ser total ou parcial en
funcion da dedicacion.

A entidade solicitante deberd recorrer na
medida do posible aos recursos humanos
locais.

Os gastos de persoal subvencionables poderdn
incluir salarios, seguros socidis a cargo da
entidade do persoal afecto & intervencion, asi
como calguera outro seguro que se subscriba
a nome do persoal ou da sUa familia en
primeiro grao. No caso de imputar como gastos
as pagas exiras, estas deberdn computarse en
proporcibn aos meses que o persoal estd
imputado ao proxecto.

O importe mdximo aplicable por este concepto
non poderd superar o 70% do orzamento total
do proxecto, incluido o persoal imputado na
partida de custes indirectos, se é o caso.

e) Servizos técnicos e profesionais, requiridos
para a redlizacidbn  de capacitaciéns,
seminarios, diagndsticos, informes,
publicaciéns, control de xestibn ou outras
necesidades contempladas na formulacién da
intervencién (distintos aos de identificacién,
elaboracién de linas de base, avaliacion e
auditoria que se imputan nas sUas partidas
correspondentes).

Asi como tamén os gastos derivados de pdlizas
de seguros de accidente, enfermidade e de
responsabilidade civil subscritos a favor do
voluntariado da organizacidn que non
perciban contraprestacién econdmica e que
participen  directamente nos  proxectos
subvencionados, e calquera outro gasto nos
que puidesen incorrer e que estean
directamente relacionados coa intervencion.
As bolsas de formacién que consistan no pago
da matricula ou entrega monetaria, incliense
neste apartado, ao igual que outros honorarios
entregados pola participacién no proxecto. As
bolsas de transporte, alimentacion ou material
incluiranse no apartado que corresponda
segundo o obxecto da bolsa.

f) Funcionamento no terreo, gastos correntes
de funcionamento acaecidos no pais de
execucion e ligados & execucion do proxecto.
InclUese o aluguer de oficina, electricidade,
auga, comunicacions, limpeza, papeleria e
outros gastos de oficina, mantemento e
seguridade, (incluidos os gastos de persoal
vinculados a estas actividades) ata un mdximo
do 4% do orzamento do proxecto.

independencia de que por razdén de sus funciones
tenga que desplazarse al pais de ejecucion
ocasional o regularmente, y cuyas funciones y
tareas estdn imputadas a la puesta en ejecucion
y seguimiento de la intervencion objeto de la
subvencion. En todos los casos la imputacion
podrd ser total o parcial en funcién de la
dedicacién.

La entidad solicitante deberd recurrir en la
medida del posible a los recursos humanos
locales.

Los gastos de personal subvencionables podrdn
incluir salarios, seguros sociales a cargo de la
entidad del personal afecto a la intervencion, asi
como cualqguier ofro seguro que se suscriba a
nombre del personal o de su familia en primer
grado. En el caso de imputar como gastos las
pagas extras, estas deberdn computarse en
proporcidn a los meses que el personal estd
imputado al proyecto.

El importe mdximo aplicable por este concepto
no podrd superar el 70% del presupuesto total del
proyecto, incluido el personal imputado en la
partida de costes indirectos, si es el caso.

e) Servicios técnicos y profesionales, requeridos
para la readlizacidn de  capacitaciones,
seminarios, diagndsticos, informes, publicaciones,
control de gestion u ofras necesidades
contempladas en la formulacion de la
intervencién (distintos a los de identificacion,
elaboracién de lineas de base, evaluaciéon y
auditoria que se imputan en sus partidas
correspondientes).

Asi como también los gastos derivados de pdlizas
de seguros de accidente, enfermedad y de
responsabilidad civil suscrifos a favor del
voluntariado de la organizacién que no perciban
contraprestaciéon econdémica y que participen
directamente en los proyectos subvencionados, y
cualquier ofro gasto en los que pudieran incurrir y
qgue estén directamente relacionados con la
intervencién.

Las becas de formacion que consistan en el pago
de la matricula o entrega monetaria, se incluyen
en este apartado, al igual que otros honorarios
entregados por la participacién en el proyecto.
Las bolsas de transporte, alimentacion o material
se incluirdn en el apartado que corresponda
segun el objeto de la bolsa.

f) Funcionamiento en terreno, gastos corrientes de
funcionamiento acaecidos en el pais de
ejecucién y ligados a la ejecuciéon del proyecto.
Se incluye el alquiler de oficina, electricidad,
agua, comunicaciones, limpieza, papeleria vy
ofros gastos de oficina, mantenimiento vy
seguridad, (incluidos los gastos de personal
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g) Viaxes, aloxamento e dietas. InclUense entre
outros, os gastos vinculados & mobilidade
individual ou colectiva do persoal (local e
expatriado e en sede), voluntarios e das
persoas beneficiarias necesarios para a
execucion da intervencion (incluindo
combustible, seguros, aluguer e mantemento
de vehiculos que se atopen especificamente
identificados na formulacién da intervencién e
vinculados a esta), asi como o aloxamento,
mantemento dos/as participantes en
formacién e capacitaciéns, e de ser
necesarios, 0os incentfivos (monetarios ou en
especie) aos/as beneficiarios/as dos proxectos
gue sexan membros de comités, redes ou
similares, necesarios para a boa execucién do
proxecto.

h) Os gastos financeiros, os gastos de asesoria
xuridica ou financeira, os gastos rexistrais e
pericigis para a realizacién do proxecto son
subvencionables sempre que estean
directamente relacionados coa actividade
subvencionada e sexan indispensables para a
idobnea preparacidn ou execucidén desta e
sempre que non deriven de malas prdcticas ou
incumprimentos legais. Gastos bancarios
producidos pola conta do proxecto e os gastos
bancarios derivados das  transferencias
bancarias dos fondos ao pais de execucién do
proxecto; as derivadas da compulsa de
documentos por parte de notarios, autoridades
locais ou servizos consulares espanois, € 0s
gastos de fraducién de documentos cando se
require na convocatoria.

B. Custos Indirectos

Son os gastos de natureza corrente propios do
funcionamento regular da entidade solicitante
e da contraparte ou socio local, para a
sustentabilidade da execucién do proxecto asi
como da difusibn da execucidn e do
seguimento do proxecto en Galicia. O persoal
imputado nesta partida, computard para o
cdlculo do limite establecido para gastos de
persoal do 70% do orzamento ftotal. A
porcentaxe mdxima aplicable a este concepto
serd de ata 10% do importe total do orzamento
do proxecto.

Estes gastos imputaranse pola enfidade
beneficiaria & actividade subvencionada na
parte que razoablemente corresponda de
acordo cos principios e normas de
contabilidade xeralmente aceptadas e, en
tfodo caso, na medida en que tales importes
correspondan ao periodo en que
efectivamente se realiza a actividade.

vinculados a estas actividades) hasta un mdximo
del 4% del presupuesto del proyecto.

g) Vigjes, alojamiento y dietas. Se incluyen entre
otros, los gastos vinculados a la movilidad
individual o colectiva del personal (local vy
expatriado y en sede), voluntarios y de las
personas beneficiarias necesarios para la
ejecucidn de la intervenciéon (incluyendo
combustible, seguros, alquiler y mantenimiento de
vehiculos que se encuentren especificamente
identificados en la formulacién de la intervencion
y vinculados a esta), asi como el alojamiento,
mantenimiento de los/as participantes en
formacién y capacitaciones, y de ser necesarios,
los incentivos (monetarios o en especie) a los/as
beneficiarios/as de los proyectos que sean
miembros de comités, redes o similares,
necesarios para la buena ejecucion del proyecto.

h) Los gastos financieros, los gastos de asesoria
juridica o financiera, los gastos registrales y
periciales para la realizacidén del proyecto son
subvencionables siempre que estén directamente
relacionados con la actividad subvencionada y
sean indispensables para laidénea preparacion o
ejecucioén de esta y siempre que no deriven de
malas prdcticas o incumplimientos legales. Gastos
bancarios producidos por la cuenta del proyecto
y los gastos bancarios derivados de las
transferencias bancarias de los fondos al pais de
ejecucién del proyecto; las derivadas de la
compulsa de documentos por parte de notarios,
autoridades locales o servicios consulares
espanoles, y los gastos de traduccion de
documentos cuando se requiere en la
convocaftoria.

B. Costes Indirectos

Son los gastos de naturaleza corriente propios del
funcionamiento regular de la enfidad solicitante y
de la contraparte o socio local, para la
sostenibilidad de la ejecuciéon del proyecto, asi
como de la difusiobn de la ejecucion y del
seguimiento del proyecto en Galicia. El personal
imputado en esta partida, computard para el
cdlculo del limite establecido para gastos de
personal del 70% del presupuesto total. El
porcentaje mdximo aplicable la este concepto

serd de hasta 10% del importe total del
presupuesto del proyecto.
Estos gastos se imputardn por la entidad

beneficiaria a la actividad subvencionada en la
parte que razonablemente corresponda de
acuerdo con los principios y normas de
contabilidad generalmente aceptadasy, en todo
caso, en la medida en que tales importes
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Devandito gasto imputarase dentro do periodo
de execucidbn da intervencidbn e serd
acreditado ante a Direccidén Xeral de Relaciéons
Exteriores e coa UE pola entidade solicitante
mediante unha declaracién responsable da
persoa que ostente a representacion legal.

C.1.5. Desagregacion doutros financiadores
(excluida Xunta de Galicia) publicos e
privados.

Este apartado cubrirase na folla de cdlculo que
se facilita xunto co documento de formulacién.
Atenciéon: soamente cubriranse as celas
sombreadas en amarelo.

As achegas doutros financiadores dividense en
entidade solicitante, contraparte, poboacién
beneficiaria e outros financiadores publicos e
privados. Por cada un deles haberd que sinalar
a achega que redliza diferenciando entre
financiamento monetario (en euros) e
valorizados.

Por parte da entidade solicitante aceptaranse
as achegas en especie de persoal voluntario.
Deberase presentar unha estimacion
xustificada das horas de fraballo voluntario que
se achegan en cada actividade e o custo
suposto, que non deberd exceder de 20 € por
hora. Todo traballo voluntario realizarase baixo
a forma de contrato privado, no que se
especifiquen as responsabilidades (deberes e
dereitos) de cada unha das partes,
destacando o papel do/a voluntario/a no
proxecto. No contrato debe constar o nome,
apelidos e DNI da persoa voluntaria

Como achegas locais pddense aceptar, en
concepto de gastos suscepftibles de axuda,
valorizacions, sempre que estean
suficientemente acreditadas e intrinsecamente
vinculadas, de maneira exclusiva ou
proporcional, & intervencidn que ten que
desenvolverse.

Para os efectos do que prevé o pardgrafo
anterior,  considéranse  valorizaciéons  as
achegas de terreos, locais, equipos, materiais e
servizos por parte da poboacion beneficiaria
final, socios locais e outras entidades locais
distintas das beneficiarias, asi como tamén a
man de obra das persoas beneficiarias finais
directamente vinculadas & execucidén das
actividades orzamentadas e que, en caso de
terreos, locais ou equipos, vaian ser transferidas
definitivamente cando acabe a execucion,
xunto coresto de bens adquiridos con cargo ao
proxecto obxecto de axuda. Tamén poden
valorarse o0s bens, persoal voluntario da
contraparte ou socio local e os locais postos
temporalmente a disposicidon da execucién

correspondan al periodo en que efectivamente
se realiza la actividad.

Dicho gasto se imputard dentro del periodo de
ejecucion de la intervencién y serd acreditado
ante la Direccion General de Relaciones
Exteriores y con la UE por la enfidad solicitante
mediante una declaracidn responsable de la
persona que ostente la representacion legal.

C.1.5. Desagregacion de otros financiadores
(excluida Xunta de Galicia) puUblicos y privados.
Este apartado se cubrird en la hoja de cdiculo
qgue se facilita junto con el documento de
formulacion.

Atencién: solamente se cubrirdn
sombreadas en amairillo.

las celdas

Las aportaciones de ofros financiadores se
dividen en entidad solicitante, contraparte,
poblacién beneficiaria y ofros financiadores
publicos y privados. Por cada uno de ellos habrd
que sefnalar la aportacidn que realiza
diferenciando entre financiacién monetaria (en
euros) y valorizados.

Por parte de la entidad solicitante se aceptardn
las aportaciones en especie de personal
voluntario. Se deberd presentar una estimacion
justificada de las horas de trabajo voluntario que
se acercan en cada actividad y el coste
supuesto, que no deberd exceder de 20 € por
hora. Todo trabajo voluntario se realizard bajo la
forma de contfrato privado, en el que se
especifiqguen las responsabilidades (deberes y
derechos) de cada una de las partes,
destacando el papel del/a voluntario/a en el
proyecto. En el contrato debe constar el nombre,
apellidos y DNI de la persona voluntaria

Como aportaciones locales se pueden aceptar,
en concepto de gastos susceptibles de ayuda,
valorizaciones, siempre que estén
suficientemente acreditadas e intrinsecamente
vinculadas, de manera exclusiva o proporcional,
a laintervencion que tiene que desarrollarse.

A los efectos de lo que prevé el pdrrafo anterior,
se consideran valorizaciones las aportaciones de
terrenos, locales, equipos, materiales y servicios
por parte de la poblacién beneficiaria final, socios
locales y otras enfidades locales distintas de las
beneficiarias, asi como también a mano de obra
de las personas beneficiarias finales directamente
vinculadas a la ejecucion de las actividades
presupuestadas y que, en caso de terrenos,
locales o equipos, vayan a ser fransferidas
definitivamente cuando acabe la ejecucion,
junto con el resto de bienes adquiridos con cargo
al proyecto objeto de ayuda. También pueden
valorarse los bienes, personal voluntario de la
confraparte o socio local y los locales puestos
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directa do proxecto, por un importe
equivalente ao aluguer destes durante o
fempo no que sexan utilizados dentro do prazo
de execucién. Todos estes gastos deberdn estar
suficientemente acreditados e intrinsecamente
vinculados, de maneira exclusiva ou
proporcional, & intervencidn que ten que
desenvolverse.

As valorizacions acreditaranse cun certificado
da contraparte ou socio local, da poboaciéon
beneficiaria final do proxecto ou da entidade
gue achegue os bens e servizos. Neste
certificado, ou nun documento anexo,
describirase e cuantificarase a achega, con
indicacién do nimero de unidades, horas de
fraballo, prezos unitarios (se corresponde) e a
valoracién total.

As valorizaciéns axustaranse aos prezos de
mercado local e, no caso de equipos e bens,
deben ter en conta a antiguidade.

A achega do resto dos financiadores do
proxecto (excluida a Xunta de Galicia) non
pode ser ao 100% valorizado.

Cando o importe do gasto subvencionable
supere a contia de 40.000 euros no suposto de
custo por execucion de obra, ou de 15.000
euros no suposto de subministracién de bens de
equipo ou prestacion de servizos por empresas
de consultoria ou asistencia técnica, «
entidade beneficiaria deberd solicitar como
minimo tres ofertas de diferentes provedores,
con cardcter previo & confratacién do
compromiso para a prestacion do servizo ou a
enfrega do ben, salvo que polas especiais
caracteristicas dos gastos subvencionables non
exista no mercado suficiente nUmero de
entfidades que o subministren ou presten, ou
salvo que o gasto se redlizase con
anterioridade & solicitude da subvencién. A
eleccion entre as ofertas presentadas, que
deberdn aportarse na xustificacién, ou, no seu
caso, na solicitude da subvencidn, realizarase
conforme a criterios de eficiencia e economia,
debendo xustificarse expresamente nunha
memoria a eleccidn cando non recaia na
proposta econdmica mdis vantaxosa.

En ningUn caso serdn gastos subvencionables:
* Os elementos de transporte, a excepcidon dos
vehiculos de duUas rodas e vehiculos
especializados como ambulancias, cisternas
de augaq, fractores, etc, sempre que estean
indefectiblemente vinculados & actividade
subvencionada..

*Os gastos de aluguer ou adquisicion da
vivenda do persoal expatriado.

*Os xuros debedores das contas bancarias.

temporalmente la disposicion de la ejecucion
directa del proyecto, por un importe equivalente
al alquiler de estos durante el tiempo en el que
sean ufilizados dentro del plazo de ejecucion.
Todos estos gastos deberdn estar suficientemente
acreditados e intrinsecamente vinculados, de
manera  exclusiva o proporcional, a la
intervencién que tiene que desarrollarse.

Las valorizaciones se acreditardn con un
certificado de la contraparte o socio local, de la
poblacién beneficiaria final del proyecto o de la
entidad que acerque los bienes y servicios. En este
certificado, o en un documento anexo, se
describird y se cuantificard la aportacion, con
indicacion del numero de unidades, horas de
frabajo, precios unitarios (si corresponde) y la
valoracion total.

Las valorizaciones se ajustardn a los precios de
mercado local y, en el caso de equipos y bienes,
deben tener en cuenta la antigedad.

La aportacion del resto de los financiadores del
proyecto (excluida la Xunta de Galicia) no puede
ser al 100% valorizado.

Cuando el importe del gasto subvencionable
supere la cuantia de 40.000 euros en el supuesto
de coste por ejecucion de obra, o de 15.000 euros
en el supuesto de suministro de bienes de equipo
o prestacion de servicios por empresas de
consultoria o asistencia técnica, la entidad
beneficiaria deberd solicitar como minimo tres
ofertas de diferentes proveedores, con cardcter
previo a la contratacién del compromiso para la
prestacion del servicio o la entrega del bien, salvo
que por las especiales caracteristicas de los
gastos subvencionables no exista en el mercado
suficiente nUmero de entidades que lo suministren
o presten, o salvo que el gasto se realizara con
anterioridad a la solicitud de la subvencion. La
eleccion entre las ofertas presentadas, que
deberdn aportarse en la justificacién, o, en su
caso, en la solicitud de la subvencion, se realizard
conforme a criterios de eficiencia y economia,
debiendo justificarse expresamente en una
memoria la eleccién cuando no recaiga en la
propuesta econdmica mds ventajosa.

En ningUn caso serdn gastos subvencionables:
eLos elementos de transporte, a excepcidon de los
vehiculos de dos ruedas y vehiculos
especializados como ambulancias, cisternas de
agua, fractores, etc siempre que estén
indefectiblemente vinculados a la actividad
subvencionada.

*Llos gastos de alquiler o adquisicién de la
vivienda del personal expatriado.

*Los intereses deudores de las cuentas bancarias.
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*Os xuros, recargas e sanciéns administrativas e
penais.

*Os gastos de procedementos xudiciais.

* As amortizaciéns de bens inventariables.

*Os gastos en atencidns protocolarias
(xantares, festas, recepcidns, regalos, flores,
entradas a espectdculos, etc.).

*Os billetes de avidn en primeira ou en clase
preferente.

*As indemnizacions por despedimento do
persoal

*LOs intereses, recargos y sanciones
administrativas y penitenciarias.

*Los gastos de procedimientos judiciales.

*Las amortizaciones de bienes inventariables.
*los gastos en atenciones protocolarias
(almuerzos, fiestas, recepciones, regalos, flores,
entradas a espectdculos, etc.).

eLos billetes de avidbn en primera o en clase
preferente.

*Las indemnizaciones por despido del personal

SECCION E - RELACION DE ANEXOS.
Relacionaranse os titulos completos dos
distintos documentos que acompanan a
formulacion do proxecto.

O primeiro e segundo anexo deberian
corresponderse coa drbore de problemas e
obxectivos respectivamente.

Achegue toda a documentacién necesaria
para completar a informaciéon e faga
referencia a ela nos formularios oportunos
anotfando o numero de anexo de cada
documento achegado.

SECCION E - RELACION DE ANEXOS.

Se relacionardn los titulos completos de los
distinftos documentos que acompanan Ia
formulacion del proyecto.

El primer y segundo anexo deberian
corresponderse con el drbol de problemas vy
objetivos respectivamente.

Aporte toda la documentacidén necesaria para
completar la informacién y haga referencia a ella
en los formularios oportunos anotando el nOmero
de anexo de cada documento aportado.

ASPECTOS IMPORTANTES A TER EN CONTA

» O prazo de presentacién da xustificacion (art.
19) é de tres meses desde a finalizacion das
actividades do proxecto subvencionado e con
data limite do 31 de marzo de 2027.

* Na relacion de todos os gastos efectuados,
indicarase a data e o niUmero da factura ou do
documento xustificativo do gasto,
identificarase o emisor das mesmas, detallarase
a data e forma de pago e incorporarase a
descricién do gasto, co seu importe en moeda
local e o seu equivalente en euros. A data do
xustificante e a data do pago do mesmo deben
estar dentro do periodo de execucion do
proxecto.

» Cando se estableza unha contia mdxima a
imputar por concepto, sobre o orzamento total
do proxecto, debe considerarse no seu cdlculo
os importes do financiamento solicitado &
Xunta mdis o doutros financiadores e os
valorizados, por exemplo no caso dos custes
indirectos, de funcionamento ou persoal

ASPECTOS IMPORTANTES A TENER EN CUENTA
* El plazo de presentacion de la justificacion (art.
19) es de tres meses desde la finalizacion de las
actividades del proyecto subvencionado y con
fecha limite de 31 de marzo de 2027.

* Enlarelacion de todos los gastos efectuados, se
indicard la fecha y el nUmero de la factura o del
documento justificativo del gasto, se identificard
el emisor de las mismas, se detallard la fecha vy
forma de pago y se incorporard la descripcion del
gasto, con su importe en moneda local y su
equivalente en euros. La fecha del justificante y la
fecha del pago del mismo deben estar dentro del
periodo de ejecucidn del proyecto.

» Cuando se establezca una cuantia maxima a
imputar por concepto, sobre el presupuesto total
del proyecto, debe considerarse en su cdlculo los
importes de la financiacién solicitada a la Xunta
mds lo de ofros financiadores y los valorizados, por
ejemplo, en el caso de los costes indirectos, de
funcionamiento o personal




